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Hautomon tarjoamia esimerkkipohjia. Mikäli tarvitset joitain 

näistä dokumenteista, ota yhteyttä HBSP:n 

liiketoimintajohtajaan.  

  

1. Liiketoimintasuunnitelman tekemistä helpottavat työkalut 

o Ohjeistus liiketoimintasuunnitelman laatimiseen 

o Työkortit liiketoimintasuunnitelman laatimiseen  

o Ohjeistus markkinointisuunnitelman laatimiseen   

o Kassavirtalaskelmapohja (suppea) 

o Kassavirtalaskelmapohja (laaja) 

o Investointilaskelmapohja 

o Katelaskelmapohja 

 

2. Yhtiön perustamiseen liittyvät asiakirjapohjat  (PRH:n perustamispaketti) 

o Osakeyhtiön perustamissopimus 

o Yhtiöjärjestys  

o Osakeyhtiön perustamisilmoitus  

 

3. Rahoitukseen liittyviä asiakirjapohjia 

o Mallipohja sijoittajaesityksen tekemiseen (yksityinen sijoittajataho) 

o Mallipohja hankesuunnitelman tekemiseen (julkinen sijoittajataho) 

o Opas pääomasijoittamiseen 

 

4. Yrityksen hallintoon liittyviä asiakirjapohjia 

o Hallituksen kokouksen esityslistapohja 

o Hallituksen kokouksen pöytäkirjapohja 

o Yhtiökokouksen pöytäkirjapohja 

o Tuloslaskelma – ja tasepohja 

o Budjettipohja (suppea) 

o Budjettipohja (laaja) 

o Toimintakertomuspohja 

o Tilintarkastuskertomuspohja 
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5. Yrityksen kauppankäyntiin liittyviä asiakirjapohjia 

o Lasku 

o Maksukehotus 

o Reklamaatio 

o Tarjous 

o Tarjouspyyntö 

o Tilaus 

o Tilausvahvistus 

 

6. Verotukseen liittyviä asiakirjapohjia  

o Arvonlisäveron palautuspyyntö 

o Ennakkoratkaisuhakemus 

o Pyyntö veroilmoituksen jättämisen lykkäämiseksi 

o Verovalitus 

 

7. Sopimuspohjaluonnoksia  

o Konsulttisopimuspohja 

o Tilitoimistosopimuspohja 

o Myyntimiehensopimuspohja 

o Franchine-sopimuspohja 

 

8. Työsopimuspohjia 

o Työntekijän  

o Johtajan  

o Toimitusjohtajan  
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9. Muita sopimuspohjia (näiden sopimusten sisältö on tapauskohtainen ja laatimisessa on syytä 

hyödyntää asiantuntijan apua) 

o Salassapitosopimus 

o Osakassopimus 

o Optiosopimus 

o Lisensointisopimus 

o Esi- ja aiesopimus 

o Tuotekehityssopimus 

 


